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1. PROJEKTIEN TOIMINNANALA

Projektien toiminnanalalla tarkoitetaan Lounais-Suomen Partiopiirin (L-SP)
piirihallituksen kdynnistdmien projektien sekd niiden ohjaamisen ja tukemisen
kokonaisuutta. Projekteja voivat esimerkiksi olla piirileirit, kehitysprojektit tai
kehitysyhteistydhankkeet. Taman asiakirjan tavoitteena on luoda selkedt kdytannot
sithen, mitd L-SP:n projektitoiminnanala tekee ja miten piirin projektit etenevat.

Toiminnanalaan kuuluu projektiryhmad, johon kuuluvat projektiministeri, kdynnissa
olevien projektien johtajat, projekteista vastaava toimihenkilo ja tarvittaessa muita
jasenid. Toiminnanalaa johtaa projektiministeri. Projektien toiminnanala tekee
muiden toiminnanalojen tavoin toimintasuunnitelman, talousarvion ja
toimintakertomuksen vuosittain.

1.1. PROJEKTIEN TOIMINNANALAN TAVOITTEET

Piirin projektien toiminnanalan tehtdvand on tukea lippukuntia monipuolisen ja
laadukkaan partio-ohjelman toteuttamisessa jdrjestdmadlld toimintaa tukevia
suurtapahtumia ja muita projekteja. Projektitoiminnanalaan voi myo6s kuulua
Suomen Partiolaiset — Finlands Scouter ry:n kampanjoiden toteuttaminen piirissd
sekd niistd tiedottaminen piirin toimielimille ja lippukunnille.

Projektitoiminnasta piirin alueella vastaa piirihallitus, jonka yhden jasenen vastuulla
voi olla projektitoiminnan johtaminen ja ohjaaminen. Piirihallituksen
projektitoiminnasta vastaava jdsen vastaa projektien toimeksiannoista, johtajien
rekrytoinnista ja pestaamisesta sekd heiddan tukemisestaan. Lisdksi hdn toimii
yhteyshenkilona projektiorganisaation ja piirihallituksen vdlillda sekd osallistuu
tarvittaessa piirin projektiryvhmien omiin kokouksiin.

2. PESTIKUVAUKSET

2.1 PROJEKTIMINISTERIN PESTIKUVAUS

Projektiministerin tehtdvat 10ytyvat toimintaohjesdadannon liitteesta 2.

2.2 PROJEKTIJOHTAJAN PESTIKUVAUS

«  Projektijohtajan pestaamisen vahvistamisesta ja toimeksiannosta vastaa
piirihallitus.

e  Projektijohtaja on projektin keston ajan partiopiirin projektitoiminnanalan
jasen ja edustaessaan johtamaansa projektia han edustaa partiopiiria.

o  Projektijohtaja vastaa projektin taloudesta.

e  Projektijohtaja vastaa projektin projektisuunnitelman, talousarvion ja
loppuraportin tekemisesta.
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o  Projektin talousarvio laaditaan yhteistydssd talouden ja
kumppanuuksien jaoston kanssa ja projektijohtajalla on oikeus
hyvaksyd projektiin liittyvia laskuja.

Projektijohtaja esittelee projektisuunnitelman, talousarvion ja loppuraportin
piirihallitukselle. Projektiin liittyvat dokumentit kasitellddan projektiryvhmdssa
ennen piirihallitukselle ldhettamista.

Projektijohtajalla on velvollisuus johtaa projektia partion arvopohjan
mukaisesti yhteistydssd muun organisaation kanssa.

Projektijohtaja pestaa projektin johtoryhman eli staabin muut jasenet ja tukee
heitd pesteissaddn.

Projektijohtajalla on oikeus saada tukea piirihallitukselta, piirin muulta
organisaatiolta ja partiotoimistolta.

Projektijohtaja on projektin ajan piiriluottis ja oikeutettu esimerkiksi
kantamaan piirihuivia ja saamaan matkakorvauksia virallisiin staabin
kokouksiin tai vastaaviin tapahtumiin. Edustaessaan projektia hdn edustaa
piiria. Piiriluottiksena toimimista on madritelty tarkemmin
toimintaohjesdadanndossa ja sen liitteessa 2.

Piirin projekteissa pyritddan soveltamaan parijohtajuusmallia.

2.3 PROJEKTIN STAABIN JASENEN PESTIKUVAUS

Projektistaabin jasenen pestaa projektijohtaja tai hanen valtuuttamansa
henkild. Pestaamisen vahvistaa piirihallitus.

Staabin jdsen on projektin ajan piiriluottis ja oikeutettu esimerkiksi kantamaan
piirihuivia ja saamaan matkakorvauksia virallisiin staabin kokouksiin tai
vastaaviin tapahtumiin.

Edustaessaan projektia staabin jasen edustaa piirid. Projektin staabin jasen on
piiriluottis. Piiriluottiksena toimimista on madritelty tarkemmin
toimintaohjesdadnndssa ja sen liitteessa 2.

Projektin staabin jasenella on velvollisuus johtaa projektia partion arvopohjan
mukaisesti yhteistydssda muun organisaation kanssa.

Hanelld on oikeus saada pestiinsa tukea projektijohtajalta, muulta
projektiorganisaatiolta sekd koko piiriorganisaatiolta.

3. PROJEKTIN KAYNNISTAMINEN

3.1 TOIMEKSIANTO

Projektien kdynnistdmisestd vastaa piirihallitus projektiministerin tai muun
piirihallituksen jasenen ehdotuksesta. Ehdotus uudesta projektista voi tulla myos
lippukunnilta, yksittdisiltd partiolaisilta tai keskusjarjestoltd. Projektiministeri laatii
ehdotuksen projektin toimeksiannosta, jonka piirihallitus hyvaksyy. Toimeksiannon
perusteella projektiorganisaatio tekee tarkemman projektisuunnitelman, josta
ilmenevat ainakin projektin tavoitteet, organisaatio ja aikataulu. Projektiorganisaatio
laatii my0s talousarvion yhteisty0ssa piirin talouden ja kumppanuuksien jaoston
kanssa.
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3.2 PROJEKTIJOHTAJAN PESTAUS

Projektijohtajan pestauksesta vastaa projektiministeri ellei muuta sovita.
Rekrytoinnin periaatteita ovat avoimuus, julkisuus, luottamuksellisuus ja
tasapuolisuus. Projektijohtajan pesti julistetaan auki piirin partiomedioissa.
Projektijohtajan valitsee piirihallitus projektiministerin esityksen perusteella.
Pestikeskustelussa sovitaan projektin tavoitteista, taloudesta sekd projektin
ohjaamisen ja vdliraportoinnin kdytannoista. Pestikeskustelun perusteella
projektijohtajalla on hyvat evdit onnistua pestissddn. Pestin puolessa vdlissa
projektijohtajan kanssa kdyddan valipestikeskustelu, jossa tarkoituksena on kdyda
keskustelua pestissd toimimisesta ja pestin jatkosta, pestin loppuajan tavoitteista
pestin ja pestatun osaamisen kehittymisen kannalta. Pestin pddtteeksi kdyddaan
paatdspestikeskustelu, jossa tarkoituksena on kdydad palautekeskustelua, pohtia
projektijohtajan oppimista ja keskustella mitd projektin jdlkeen on edessa.
Pestikeskusteluista vastaa projektiministeri ellei muuta sovita.

4. PROJEKTIN OHJAAMINEN

4.1 PIIRIHALLITUKSEN TUKI JA VALIRAPORTIT

Projektit ovat osa piirin toimintaa. Projektijohtajan velvollisuutena on saannollisesti
raportoida projektin kuulumisista piirihallitukselle. Ensisijainen yhteyshenkil6 on
projektiministeri. Projektiministeri esittdd projektien kuulumiset piirihallituksen
kokouksissa. Yhteydenpidon ja vdliraportoinnin kdytdnndista sovitaan yhdessd
kunkin projektin kanssa. Projektiministerin, piirihallituksen ja koko
piiriorganisaation velvollisuutena on tukea projektin onnistumista. Piirin toimitilat ja
muu vdlineistd on tarvittaessa projektin kdytossd. Piirin ryhmadt ja jaostot voivat
omien resurssiensa puitteissa auttaa projektia.

4.2 PROJEKTIN TYONTEKIJATUKI

Jokaisella piirin projektille osoitetaan toimihenkilétukea. Projektille nimetdan
tarpeellinen maarad toimihenkil6resurssia. Tavoitteena on, ettd jokaisella projektilla
on nimetty toimihenkild, joskin hanen tydpanoksensa lisaksi projekti saa tarvittaessa
muuta toimihenkil6tukea esimerkiksi talous- ja viestintdasioissa. Mikali projektin
puitteissa tarvitsee asioida sidosryhmien kanssa tai tehda merkittavia taloudellisia
sitoumuksia, on ensisijainen tuki toiminnanjohtaja.

Mahdollisen erillisen projektitoimihenkilon palkkaamisesta paattda piirihallitus.
Tyontekijan palkkaaminen edellyttdd erittdin suurta ja taloudeltaan merkittdavaa
projektia. Projektijohtaja ja toimihenkilotuki sopivat tehtdvistd, tyonjaoista ja
yhteydenpidosta erikseen.
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4.3. PROJEKTIWIRTA

ProjektiWirta on opas piirihallituksen kdynnistamille projekteille. Opas on tarkoitettu
ensisijaisesti projektien johtajille, johtoryhmille eli staabeille, mutta myds muille
tekijoille. Oppaaseen on kirjattu ylos niin sanottu hiljainen tieto, joka kaikkien
projektien tekijoiden on hyva tietda.

Opas on hyvdksytty piirihallituksen kokouksessa ja oppaan pdivittdmisestd vastaa
projektien toiminnanala projektiministerin johdolla. Oppaan sisdltéda on hyva
tarkastella vdhintddn vuosittain ja projektien padttyessa. Oppaan pdivittymiseen voi
vaikuttaa esimerkiksi toiminnanalojen valisten yhteistyokdytdntojen vakiintuminen,
uudet toimintaa ohjaavat dokumentit tai organisaatiomuutos.

5. PROJEKTIN TALOUS

Projektin talous on osa piirin taloutta ja sen talousarvion hyvaksyy aina piirihallitus.
Projektin talousarvion tekemisessd ja talouden seuraamisessa tukee partiotoimisto.
Talousarvio tehdddn varovaisuuden periaatetta noudattaen ja piirileirien tai
vastaavien suurprojektien yhteydessd talousarvioon sisdllytetddn ylitysvaraus.
Projektien talouteen liittyvid ohjeita on piirin taloussaannossa.

6. OSALLISTUJAN PERUUTUSEHDOT
SUURTAPAHTUMILLE

Piirin suurtapahtumissa on kdytossa piirihallituksen hyvdksymat osallistujan
peruutusehdot suurtapahtumille. Peruutusehdot léytyvat toimintaohjesddnnén
liitteestd 8.

7. PROJEKTIN LOPPURAPORTOINTI

Projektien pddttyessa se raportoidaan piirihallitukselle. Kirjallisesta raportista kay
selkedsti ilmi projektin tekijoiden tiedot, tavoitteiden toteutuminen, saatu palaute,
talouden toteutuminen, ja kehitysideat tulevia projekteja varten. Piirihallitus voi
kutsua projektijohtajan kokoukseensa esittdimddn raportin suullisesti. Projektin
staabin tulee kerdtd projektiorganisaatiolta ja kohderyhmaltd palautetta projektin
tavoitteiden toteutumisesta. Loppuraportin laatimisessa kdytetddn projektien
toiminnanalan yhteistd loppuraporttipohjaa.
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