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1. YLEISTA

Tamd dokumentti korvaa aiemmat Lounais-Suomen Partiopiirin hallituksen
hyvdksymdt taloutta koskevat ohjeet. Tdmdn ohjeen tulkinnasta pddttada
toiminnanjohtaja tai piirinjohtaja.

Epdselvissa tapauksissa tulee aina kysya neuvoa etukdteen toimistolta!

Lounais-Suomen Partiopiirin (my6hemmin piirin) taloudenhoidon ja varainkdyton
tulee tdyttdd korkeat vaatimukset. Piirin tulee sdilyttdd avustuksia ja lahjoituksia
myontdvien tahojen, jdsenistén ja yleison luottamus piirin toimintaan ja
taloudenhoitoon. Taloudenhoitoon liittyvdt asiat, sisdinen valvonta sekd
tilintarkastus tulee jarjestdd luotettavasti ja asianmukaisesti. Rahankdyton tulee olla
perusteltua ja budjetoitua. Tarkedd on huomioida, ettd mitdan sellaista kulua, jota ei
ole budjetoitu, ei ldhtokohtaisesti voi syntya. Eika sellaista kulua voi olla budjetissa,
joka ei ndy toimintasuunnitelmassa.

1. Piirin hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpdadtoksessd on
noudatettava voimassa olevien lakien ja asetusten seka piirin sddntojen ja
toimintaohjesdannon lisdksi tamdn taloussadannon madrdyksia.

2. Piirin taloudesta vastaa piirihallitus, ja sen tulee piirin kokousten paatosten
mukaisesti huolehtia piirin hallinnosta toimintasuunnitelman ja
talousarvion puitteissa. Piirihallituksen tulee huolehtia myds kirjanpidon ja
varainhoidon valvonnan asianmukaisesta jdrjestamisesta.

3. Jokainen toiminnanala vastaa toimintansa budjetoinnista ohjeiden
mukaisesti ja siind pysymisessa.

4. Taloudenhoidon johto ja valvonta, samoin kuin taméan taloussddanndn
noudattamisen valvonta, kuuluu piirihallitukselle. Piirin pdivittdisesta
taloudenhoidosta huolehtii piiritoimisto.

5. Piirin toiminnan ohjaamiseksi ja seuraamiseksi laaditaan riittavan
yksityiskohtaiset suunnitelmat.

1.1 PIIRIHALLITUKSEN VASTUU JA TEHTAVAT

Piirihallituksen vastuulla on piirin talouden suunnittelu ja seuraaminen.
Toiminnanjohtaja ja toiminnanalojen tyontekijat tukevat toiminnanaloja ja
projekteja talousarvion tekemisessa ja talouden suunnittelussa.

Piirihallituksen poytakirjoissa tai niiden liitteissd on todettava seuraavat talouteen
liittyvat tapahtumat:

o tilien kdyttooikeudet

e talousarviot

o tilinpdatokset

e jasenmaksuesitykset

e adventtikalenterikampanjan loppuraportti
e  piiritapahtumien hinnasto
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e annetut lahjoitukset ja avustukset
e sijoitukset

e investoinnit

e otetutlainat

e annetutlainat

o talouskatsaukset

e  vakuudet ja vastuut

e saadut lahjoitukset

e  projektien talousarviot

o tydsuhteen alkamiset ja padttymiset
e myyntisaamisten alaskirjaukset.

Talousarviopoikkeamat hyvdksyy piirihallitus ja huomattavat poikkeamat
tarvittaessa piirin 1dhinnd oleva sdantémadrdinen kokous.

Piirihallituksen tehtdvdnd on huolehtia siitd, ettd talousarvion toteutumista
seurataan toiminnan laatua ja laajuutta vastaavalla tavalla. Tilikauden aikana
laaditaan hallitukselle pddkirjaan perustuva talousarviovertailu eriteltyine meno- ja
tulokohtineen. Kaikki asiakirjat ja arvopaperit on sdilytettdvd ja arkistoitava
huolellisesti. Maksuliikenne tulee vdhdisia kassatapahtumia lukuun ottamatta hoitaa
pankkitileiltd. Tilien avaamisesta ja lopettamisesta seka tilinkdyttdoikeuksista
paattaa piirihallitus.

1.2 TOIMINNANALOJEN TALOUSARVIOT

Kukin toiminnanala laatii vuosittain talousarvion annettujen ohjeiden mukaisesti
toiminnansuunnitteluun pohjaten. Talousarvion toteutumisen seurannasta vastaa
toiminnanalan puheenjohtajisto ja tyontekija.

Talousarviosta ei voi poiketa ilman piirihallituksen paatdstd. Mikali talousarviossa
oleva tapahtuma aiotaan perua, tulee sen talousvaikutusta pohtia ja tarvittaessa
keskustella toiminnanjohtajan ja/tai piirinjohtajan kanssa.

1.3 TILINKAYTTOOIKEUDET

Tilinkdyttooikeus on piirinjohtajalla, kirjanpitdjdlld ja toiminnanjohtajalla.

1.4 ESTEELLISYYS JA JAAVIYS

Piirihallituksen jdsen, piirin toimihenkil6 tai muu piirin padtoksentekoon osallistuva
henkilo ei saa osallistua hdnen tai hdnen intressiyhtididensa ja piirin valistd
sopimusta koskevan asian Kkasittelyyn piirihallituksessa tai muualla piirin
toiminnassa. Han ei myodskddn saa ottaa osaa piirin ja kolmannen henkilon valistd
sopimusta koskevan asian kasittelyyn, jos hanelld on siitd odotettavissa olennaista
etua, joka saattaa olla ristiriidassa piirin edun kanssa. Mitd tdssd on sanottu
sopimuksesta, on vastaavasti sovellettavissa oikeudenkdyntiin tai muutenkin
toimivallan kdyttamiseen.

Esteellisyys syntyy, mikali luottamushenkil tai toimihenkil6 on kdsiteltdvan asian
tai sen asianosaisen kanssa sellaisessa suhteessa, joka saattaa vaarantaa hdnen
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puolueettomuutensa. Esteellisyydestd seuraa, ettd esteellinen henkil6 ei voi olla

padttamdssd asiasta, osallistua asian kdsittelyyn eikd edes olla ldsnd asiaa
kasiteltdessa.

1.5 TOIMIHENKILOIDEN REKRYTOINTI

Piirihallitus pddttda toimihenkiloiden tehtdvien avaamisesta toistaiseksi
voimassaolevissa ty0osuhteissa ja yli 6kk mddrdaikaisissa tyosuhteissa talousarvion
puitteissa ja valtuuttaa rekrytointiprosessiin osallistuvat henkil6t. Toiminnanjohtaja
vastaa rekrytointiprosessin kdytannon toteutuksesta ja tekee rekrytointipdatéksen
kuultuaan mahdollisia rekrytointiprosessiin osallistuneita  henkiloita.
Rekrytointipddtds tuodaan piirihallitukselle tiedoksi. Toistaiseksi voimassa olevat
ty0suhteet avataan aina avoimeen hakuun.

Tyodsopimuksen allekirjoittaa toiminnanjohtaja. Toiminnanjohtajan
johtajasopimuksen allekirjoittavat  piirinjohtajat yhdessda. Muista kuin
yleiskorotusten mukaisista henkil6ston palkantarkistuksista paattaa
toiminnanjohtaja hyvdksytyn budjetin mukaan neuvoteltuaan piirinjohtajan kanssa.
Toiminnanjohtajan palkasta ja sen korotuksista paattdd piirinjohtaja hyvaksytyn
budjetin mukaan.

2. KULUKORVAUKSET JA MATKUSTUSOHIE

Piiri voi hyvaksyd ja maksaa vain sellaisia kuluja, jotka on budjetoitu. Mikali et ole
varma, onko kulua budjetoitu, varmista asia omalta toiminnanalan tyontekijalta.
Luottamushenkil6lld on oikeus tehdd matka- ja kululaskuja suunnitellusta ja
budjetoidusta toiminnasta. Kulut tulee laskuttaa kuukauden kuluessa tapahtumasta.

Piirin ryhmien, jaostojen ja toimikuntien virallisiin kokouksiin maksetaan
matkakulut ja pullaraha vuosittain hyvdaksyttdavan hinnaston mukaisesti. Muiden
kokousten osalta ryhmd, jaosto tai toimikunta voi osana budjetointia esittdd matka-
ja pullarahoja muihin kokouksiinsa. Naistd ryhmd, jaosto tai toimikunta saa
palautteen, kun budjettia tydstetddan ja kun se hyvdksytddan. Tapahtumien
suunnitteluun vaadittavat matka- ja pullarahat tulee budjetoida tapahtuman
budjettiin. Matkalaskun voi tehdd, kun matka kokouspaikalle on vdhintdan 3 km
suuntaansa. Kaikkien ryhmien, jaostojen ja toimikuntien kokoukset ja tapahtumat
jarjestetddn pddsdantoisesti piirin alueella.

Matkakustannukset korvataan luottamushenkilén asuinpaikkakunnalta
tapahtumapaikalle ja takaisin suunniteltuun ja budjetoituun toimintaan.
Poikkeuksista edelld mainittuun pdattda piirinjohtaja tai toiminnanjohtaja.
Luottamushenkilot ja eri tilapdisid tehtdvid hoitamaan valitut henkil6t saavat
toimeksiannosta matkustettaessa kayttaa:

o  rautateilld Eko-luokkaa

e linja-autoa
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e oOmaa autoa, jonka kdyton tulee olla perusteltavissa
tarkoituksenmukaisuudella tai kustannustehokkuudella. Omaa autoa
kaytettdessa tulee tutkia mahdollisuus kimppakyyteihin.

Mahdollisista muista tavanomaisista poikkeavista matkakuluista (esim. taksi, laiva,
lentokone, parkkimaksut) on sovittava etukdteen tyontekijan kanssa.

Matkakorvausten maarat:
e Korvaus oman auton kdytosta on 37% valtion virallisesta km-korvauksesta.
o Lisdmatkustajasta korvaus on 0,03 €/km/hl6.
o  Perdkdrrysta (sop. mukaan) korvaus on 0,02 €/km.
o Rahdista (vah. 80 kg) korvaus on 0,03 €/km.
e Korvaus moottoripyoran kaytdstd on 35 % valtion virallisesta km-
korvauksesta.

3. KULU- JA MATKALASKUT

Talousarviossa etukdteen sovitut matkakustannukset korvataan piirin yleisen
matkustusperiaatteen mukaisesti. Huomioitava on myos, ettd matkarahat korvataan,
kun matka tehdddn kokouksen vuoksi eli matkat tehdddn kokouspdivan aikana. Mikali
paluu on myohemmin, korvataan tulomatka. Mikdli saapuminen on aiemmin,
korvataan paluumatka. Oman auton kdyttd korvataan vain, mikali julkinen ei ole
mahdollinen liikkumismuoto.

Kaikkien laskutettavien kulujen tulee pohjautua hyvaksytyn toimintasuunnitelman ja
talousarvion toteuttamiseen tai muun erikseen sovitun projektin toteuttamiseen.
Kaikista laskutettavista kuluista tulee olla kirjanpitolain mukainen tosite. Ilman
tositteita veloitettavia kuluja ei korvata. Suuremmissa hankinnoissa tulee aina olla
ensin yhteydessda oman toiminnanalan tyontekijddn, jotta voidaan selvittda edulliset
hankintapaikat ja mahdolliset partioyhteisdjen sopimusalennukset. Hankintoja
tehdessa tulee aina ensin selvittdd partiotoimiston omat varastot. Jos on tarve tehda
sopimuksia tai taloudellisia sitoumuksia eri tahojen kanssa, tulee toiminnanjohtajan
aina osallistua neuvotteluihin. Alkoholia ja tupakkaa ei korvata. Mahdollisia valillisid
kustannuksia kuten esim. ansiomenetykset tms. ei korvata. Partiokokoukset tulee
padsdantoisesti jarjestdd yhteisdjen omissa tiloissa tai muissa maksuttomissa
paikoissa.

3.1 KULUKORVAUSTEN HAKEMINEN

Henkilokohtaiset kulukorvauspyynnét sydtetdaan sdhkoiseen kululaskujdrjestelmddn.
Jarjestelmdan liitetddn tositteet kustannuksista, kuten matkaliput ja ostokuitit,
skannattuna tai kuvattuna. Jos samaan asiaan liittyvid matkoja on useita ldhekkdin,
voi ne yhdistaa samalle kululaskulle. Toiveena on, etta pienid, alle kymmenen euron
kuluja kerattdisiin kokoon ennen kuin kerran kuukaudessa tehddan kulu-
/matkalasku.

Tarkemmat ohjeet kululaskujdrjestelmdn kaytosta 16ytyy nettisivuilta. Kululaskut

tulee tehda valittomdsti matkan tai tapahtuman jdlkeen, kuitenkin viimeistdaan
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kuukauden kuluessa. Vuoden lopulla syntyvien laskujen ehdoton takaraja on
seuraavan vuoden tammikuun 15. pdivd. Tdmadn jalkeen saapuneita ei kdsitelld.

Jokaisesta kulusta on annettava luotettava tosite kuten kuitti tai vastaava. Tositteen
tulee sisdltda kirjanpitolain mukaiset tiedot, joita ovat Suomessa myyjdn nimi sekd
yhteystiedot ja Y- tunnus, pdivdmaddra ja kuitin numero, ostettujen tuotteiden tai
palveluiden erittely sekd tieto kuitin hintoihin sisdltyvista arvonlisdveroista.
Kululaskujdrjestelmadn on kirjattava matkustajat ja/tai kokoustarjoiluita sisdltdviin
kuluihin kokouksen ldsndolijat.

Korvaukset maksetaan noin kahden viikon kuluessa siitd, kun kululasku tarvittavine
selvityksineen ja liitteineen on toimitettu kululaskujdrjestelmddn. Korvaukset
maksetaan pddsddntoisesti vain, mikdli luottamushenkil6lld on jdasenmaksu
maksettuna.

3.2 KULUJEN TARKISTUS JA HYVAKSYMINEN

Arpajaisissa, kerdyksissd ja kampanjoissa sekd muussa vastaavanlaisessa
varainhankinnassa tulee noudattaa niistd annettuja sddanndksid, maardyksid ja
ohjeita. Toimihenkilot tarkistavat piirin tositteet. Toiminnanjohtaja tai tarvittaessa
madratty muu henkild hyvdksyy piirin ja toimihenkiléiden tositteet. Piirinjohtaja tai
hdnen madrddamansd henkilé hyvaksyy toiminnanjohtajan kulut. Hyvdksyjdn on
tarkastettava, ettd maksu on piirin toiminnasta johtuva ja sopimuksen tai
talousarvion mukainen. Toiminnanjohtaja seuraa Kkirjattavien tositteiden
kirjanpitoasetusten muotomadrdysten tayttymista.

3.3 TOSITTEET JA LAHETTEET

Kaikista laskutettavista kuluista tulee saada tosite tai ldhetyslista, joka toimitetaan
tyontekijdlle sdahkdisesti. Tositteiden avulla laskut pystytdan tilioimaan oikein
kirjanpidossa. Piirin pakettiautoa tankatessa piirin polttoainekortilla tosite jatetddn
pakettiautossa olevaan kansioon. Mikali et saa automaatilta tositetta, ota kuva ja
ilmoita valittomasti tyontekijdlle. Kaupoista laskulle ostettaessa tosite tulee
toimittaa tyontekijdlle viikon kuluessa.
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4. KURSSIT JA OHJELMATAPAHTUMAT

Tatd ohjetta on kdytettdvad Lounais-Suomen Partiopiiri ry:n toistuvissa tapahtumissa.
Tdssd tekstissd kurssi ja ohjelmatapahtuma tarkoittavat tapahtumaa, jonka
taloudellisen vastuun kantaa jokin ryhmad/jaosto. Tapahtuman alustava talousarvio
laaditaan seuraavan vuoden talousarvion laadinnan yhteydessa. Tapahtuman
johtajan vastuulla on tarkentaa talousarviota tapahtuman ldhestyessd. Tapahtuman
johtaja ja ryhmd/jaosto vastaa tapahtuman talouden tasapainosta ja talousarvion
toteutumista tulee seurata ja poikkeamista sovittava toimihenkilén kanssa. Vastaava
toimihenkild avustaa tapahtuman johtajaa tapahtuman talouden suunnittelussa ja
seurannassa.

5. PROJEKTIT

Tata ohjetta on kdytettdva Lounais-Suomen Partiopiiri ry:n projekteissa. Tdssa
tekstissd projektilla tarkoitetaan tapahtumaa tai muuta hanketta, jonka
vastuuhenkilot ovat piirihallituksen erikseen nimedmid. Piirihallitus mdaraa
jokaiselle hankkeelle vastuuhenkil6n, joka on taloudellisessa vastuussa hankkeesta.
Samoin hdn on vastuussa hankkeen suunnittelusta, toteutuksesta ja jalkilaskelmien
tekemisestd, jotka hdn esittdd piirihallitukselle. Jos hanke jaetaan pienempiin
osakokonaisuuksiin, on jokaiselle mdaritettdava vastuuhenkild. Jokaiselle osa-alueelle
on tehtdvd oma talousarvio, joiden yhteen lasketusta summasta muodostuu hankkeen
talousarvio.

Vastuuhenkild on vastuussa talousarvion toteutumisesta aivan samoin kuin
hankkeen padvastuuhenkil6 koko hankkeen talousarvion toteutumisesta. Hanen tulee
hyvdksyttad talousarvion ylittdvat kustannukset hankkeen pddvastuuhenkil6lla.
Projektin taloudesta vastaavan on aloitettava talouden suunnittelu yhdessa asiasta
vastaavan toimihenkilén kanssa. Projektin talousvastaavan on esitettdva projektin
talousarvio piirihallitukselle, jonka piirihallitus hyvdksyy. Partiotoimisto tukee
projektin taloudesta vastaavaa talouden suunnittelussa sekd seurannassa.

Kaikki rahaliikenne kulkee piirin pankkitilien kautta. Hankkeen vastuuhenkilon
velvollisuus on huolehtia siitd, ettd rahaliikenne tilitetddn riittdvasti eriteltyind siten,
ettd jalkilaskelmat voidaan tehda vaikeuksitta. Lisdksi vastuuhenkildiden tulee antaa
valtuutus ja/tai hyvaksyd niiden osa-alueiden laskut, joista ovat vastuussa. Piirin
halutessa hanketta varten ostetun tavaran omaan kdyttoon, pitda tavaralle madrittaa
arvo, jolla hyvitetdan hankkeen jdlkilaskelmaa. Jos piiri ei halua hankkeeseen ostettua
tavaraa itselleen, pyritddn se myymaddn ulkopuoliselle. Realisointituloksella
hyvitetdan hankkeen jalkilaskelmaa.
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6. HANKINNAT

Hankinnoilla tarkoitetaan piirin nimissd tapahtuvaa tuotteiden ja palvelujen
ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa.

6.1 YLEISTA

Hankintatoiminnan tavoitteena on hankkia tavarat ja palvelut riittdavan laadukkaina
mahdollisimman kustannustehokkaasti. Vdlittémien hankintakustannusten lisdksi
on otettava huomioon hankinnan kustannukset sen koko elinkaaren ajalta. Mikdli
jotain tuotetta tai palvelua tarvitaan sdannéllisesti, on palveluntarjoajan kanssa
pyrittdvd sopimukseen toistuvasta tai jatkuvasta kdytostd. Hankintapddtostd
tehtdessa, etenkin tarjouskilpailussa, on kaikkia toimittajia kohdeltava tasapuolisesti
riippumatta tekijoistd, jotka eivdat vaikuta hankintaan, kuten kansallisuus tai
kotipaikka. Kuitenkin, mikdli kokonaiskustannus ei ole merkittdvasti kalliimpi,
pyritdan ensisijaisesti suosimaan ldhialueella valmistettuja tuotteita ja palveluita.
Hankintoja tehdessa tulee kiinnittdd huomioita vastuullisuuteen, eika esimerkiksi
halpakauppajattien verkkosivuilta tule tilata tuotteita piirin tarpeisiin.

6.2 TAVARAN LAINAAMINEN JA VUOKRAAMINEN

Ennen hankintaa on selvitettdvd, voidaanko tarvittavia varusteita lainata tai vuokrata.
Ensisijaisesti on kdytettdva piirin omistamia varusteita, joista saa lisdtietoa
piiritoimiston tyontekijoiltd. Tavaroita voidaan lainata myods muualta, kunhan tdstd
sovitaan toimihenkilén kanssa ja varmistetaan riittdava vakuutusturva. Perustellusta
syystd tavaraa voidaan myos vuokrata ulkopuolisilta tahoilta. Lainattaessa tavaraa on
syyta selvittdd toimihenkilén kanssa tavaroiden riittava vakuutusturva.

Piirin omaisuus sdilytetdan niille osoitetuissa tiloissa, kun ne eivat ole tapahtumien
kdytossa. Silloin niilld on voimassa oleva vakuutusturva. Omaisuuden tilapdisestd
sailyttamisestd muualla kuin piirin tiloissa tulee aina sopia toimihenkildiden kanssa.

Periaatteena on, ettd tavara palautetaan samassa kunnossa kuin se oli lainattaessa,
joten tavaran kunto on syytd tarkastaa yhdessd lainanantajan kanssa lainausta
tehtdessd. Samaten tavaran kunto on syytad tarkistaa my0s sitd palautettaessa. Mikali
tavara on vaurioitunut, tulee korjaamisesta tai korvauksesta neuvoteltava
lainanantajan kanssa seka yli 100 euron summien kohdalla oltava yhteydessd
piiritoimistoon. Piirin rikkoutuneesta omaisuudesta tulee ilmoittaa valittomadsti
piiritoimistoon.

Jos piiri joutuu korvaamaan sarkyneen tai vahingoittuneen tavaran ulkopuoliselle, on
vahingoittunut tai tuhoutunut tavara toimitettava piirille ennen korvaamista.

6.3 KILPAILUTUS

Yksittdisissd hankinnoissa, joiden arvo ylittda tai palveluissa, joiden vuosikustannus
ylittdd 2500 euroa tulee pyytdd tarjous vahintddn kolmelta eri yritykseltd/taholta.
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Mikali vastaavia tuotteita tai palveluita hankitaan sdannoéllisesti tai toimittajan
kanssa tehdddn puitesopimus, jonka mukaisesti yksittdiset hankinnat tehddan, on
toimittajat kilpailutettava riittdvan usein. Kilpailutustarvetta on arvioitava kahden
vuoden valein. Alle 2500 euron hankinnassa ei tarvitse suorittaa tarjouskilpailua,
mutta yleinen hintataso on talldinkin selvitettdva riittavan laajasti.

6.4 SOPIMUS

Yli 2500 euron hankinnoissa hankintasopimus on tehtdva kirjallisena. Kirjalliseksi
sopimukseksi voidaan katsoa erillinen sopimusasiakirja taikka kirjallinen tarjous ja
sithen annettu hyvaksyva vastaus.

Sopimuksessa on aina mainittava:
e osapuolet (ostaja: Lounais-Suomen Partiopiiri ry, ei esim. leirin nimi)
e hankittava tuote/palvelu ja mdara riittavan selkedsti eriteltyna
e osapuolten tehtdvat erityisesti palvelusopimuksissa
o hinta (kokonais- tai yksikk6hinta, mitd hinta sisdltdd, alv)
o maksuehdot
e toimitusehdot (tuotteissa luovutusaika ja -paikka, vastuu rahtikuluista,
vaaranvastuun siirtymishetki, palveluissa suoritusaika ja -paikka)
o mahdolliset tekijan- ja muiden oikeuksien jakautuminen.

Lisaksi on suositeltavaa mainita:
e  tuotteen/palvelun erityinen kayttotarkoitus
e myyjdn viivastyksen seuraukset
e myyjan virhevastuu ja takuu
e ulkomailta ostettaessa riidanratkaisu ja lainvalinta.

On tarkead, ettd keskeisissa ehdoissa pyritdan yksiselitteisyyteen ja ettd tarkedt asiat
otetaan esille ja niistd sovitaan. Ndin vdltetddn my6hemmat riidat. Mitddn, mitd ei ole
ymmadrretty tai luettu ei myoskdan pida hyvdksyd (esim. yleiset sopimusehdot).
Sopimuksen tekemisen jdlkeen sopimus tulee arkistoida ja siitd tiedottaa
asianmukaisesti. Piirin velvoitteet on tdaytettdva huolellisesti ja ajallaan. Toimitettu
tuote tulee tarkastaa mahdollisimman pian sen vastaanottamisen jalkeen ja palvelun
laatua seurata sadnnollisesti. Mahdollisista viivastyksistd ja virheistd tulee
reklamoida kirjallisesti mahdollisimman pian.

6.5 HANKINTAVALTUUDET

Alla on mainittu yksittdisten hankintojen kokonaiskustannusten yldrajat, johon asti
henkil6lld on oikeus hyvdksyd hankinta. Henkil6t voivat harkintansa mukaisesti
delegoida hankintoja muille. Toiminnanjohtajan valtuuksia suuremmat hankinnat
hyvaksytddn piirihallituksessa.

Kun hankinnat sisaltyvat budjettiin:
e toiminnanjohtaja 10 000 €
e tyontekijit 3 000€
e Luottamushenkil6t (keskusteltuaan toimihenkilén kanssa) 2 000 €.
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PARTIO
scout
Mikéli hankinnat eivat sisdlly talousarvioon, on niille saatava piirihallituksen lupa

etukdteen. Suurtapahtumien ja projektien kohdalla hankintavaltuuksista sovitaan
erikseen.

6.6 LAITE-, KALUSTO- JA KALUSTEHANKINNAT

Laite-, kaluste- ja kalustohankintoja suunniteltaessa on selvitettdva, haluaako piiri
tavaran jatkuvaan kdyttoon. Mikdli tavaraa ei haluta pitdd, on ensisijaisesti
selvitettdva lainaamista tai vuokraamista, mutta jos ostaminen on valttdmatontd, on
tavara pyrittdvd myymaddn tarpeen paattyessd. Kaikista laite-, kaluste- ja
kalustohankinnoista on kuitenkin tehtdvd kirjallinen selvitys piiritoimistolle.
Selvityksestad tulee kdyda ilmi tavaran ostoarvo, jdlleenmyyntihinta mikali tuote on
myyty tai nykyinen sijoituspaikka mikali tavaraa ei ole myyty.

6.7 KAYTTOOMAISUUTEEN SISALTYVAT HANKINNAT

Kdyttbomaisuuteen sisdltyvia hankintoja voidaan suorittaa toiminnanjohtajan
luvalla, mikdli ne ovat huomioitu piirin talousarviossa. Jos jokin arvoltaan yli 250
euron kdyttdomaisuusesine rikkoutuu niin, ettd sen tilalle hankitaan uusi, paatoksen
hankinnasta tekee piirinjohtaja ja/tai toiminnanjohtaja. Tédllaisessa tapauksessa
hankinta tulee kirjata piirihallituksen kokouksen poytakirjaan. Jos piiri hankkii uuden
hinnaltaan merkittdvan kdyttbomaisuusesineen, jota ei ole talousarviossa huomioitu,
paatoksen hankinnasta tekee etukdteen piirihallitus. Talouteen liittyvat sopimukset
allekirjoittavat piirin nimenkirjoittajat.

7. PIIRIN LAKISAATEISET TEHTAVAT

7.1 TALOUSARVIO

Hallitus  laatii  vuosittain  talousarvioesityksen  hyvdksyttdavdksi  piirin
syyskokoukselle. Talousarvion laadinnasta annetaan erilliset ohjeet ja sen
laatimiseen osallistetaan koko piirin organisaatio.

7.2 KIRJANPITO

Piirin tulee jarjestdad ja hoitaa kirjanpitonsa siten kuin kirjanpitolaissa ja —asetuksessa
on sdddetty huomioiden lisdksi tdman taloussadnnon erityismaardykset sekd hyvan
kirjanpitotavan asettamat vaatimukset ja valtionavun anomiseksi annetut
erityismadrdykset. Kirjanpidosta vastaa toiminnanjohtaja yhdessd Kkirjanpitdjdn
kanssa. Palkkakirjanpito tulee jarjestdd voimassa olevien sdadanndsten mukaisesti.
Kirjanpito tulee jarjestdd siten, ettd mddrdtarkoitukseen sidottujen rahastojen tuloja
ja menoja sekd pddoman muutoksia voidaan seurata. Lisdksi on omakatteisten
rahastojen varojen ja velkojen muutoksia voitava seurata. Piirin kdyttdomaisuudesta
on pidettdvad kdyttdomaisuusluetteloa.
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7.3 TILINPAATOS

Piirin tulee laatia kultakin tilikaudelta tilinpddtos kirjanpitolain ja —asetuksen
edellyttamadlld tavalla hyvda kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpdatoksen, joka
kdsittad tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen, tulee antaa yhdistyksen toiminnasta
riittavat ja oikeat tiedot. Tilinpdatosta taydentda toimintakertomus.

Piirin tuloslaskelma tulee laatia kirjanpitoasetuksen sddanndkset ja opetus- ja
kulttuuriministerion ohjeet huomioiden siten, ettd ryhmittely kuvaa selkedsti
yhdistyksen toiminnan laatua ja laajuutta. Tuloslaskelman tulee olla verrattavissa
talousarvioon. Kunkin pddluokan tuotot ja kulut tulee esittda eriteltyind tuotto- ja
kululajeittain niin, ettd ne kuvaavat kunkin pddluokan olennaista tuotto- ja
kulukatetta. Tuotot ja kulut tulee esittdd bruttomddrdisind vain tarpeellisin
oikaisuviennein korjattuina.

Kirjanpitdja laatii tilinpddtosehdotuksen piirihallituksen kasittelyda varten.
Piirihallituksen hyvaksyma tilinpaatds varmennetaan pdivayksin ja allekirjoituksin.
Piirihallitus esittdd tilinpaatoksen ja tilintarkastajien kertomuksen piirin
kevatkokoukselle tilinpdadtoksen vahvistamista ja vastuuvapaudesta paattamistd
varten.

7.4 TILINTARKASTUS

Tilintarkastus sisdltda piirin tilikauden kirjanpidon ja tilinpaatéksen seka hallinnon
tarkastuksen. Allekirjoitettu tilinpddtos tulee luovuttaa tilintarkastajille riittavan
ajoissa, vahintdan kuukautta ennen piirin kevatkokousta, jossa tilinpddtos tulee
vahvistettavaksi. Jos tilintarkastajat antavat piirihallitukselle
tilintarkastuspoytdakirjan, jossa he esittdvit huomautuksia havaitsemistaan
epdkohdista, on piirihallituksella velvollisuus kdsitelld pdytdkirja viipymadttd ja
sdilytettdva se luotettavalla tavalla.

8. TALOUSSAANNON TARKASTAMINEN

Piirihallitus tarkistaa taloussddnnén toimintaohjesddnnon tarkistuksen
yhteydessa.
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