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L5 PROJEKTIEN TOIMINTAKUVAUS

(Hyvaksytty piirihallituksen kokouksessa 14/2023)

1 Projektien toiminnanala

Projektien toiminnanalalla tarkoitetaan Lounais-Suomen Partiopiirin (L-SP) piirihallituksen
kdynnistamien projektien sekd niiden ohjaamisen ja tukemisen kokonaisuutta. Projekteja
voivat esimerkiksi olla piirileirit, kehitysprojektit tai kehitysyhteistyohankkeet. Tdman
asiakirjan tavoitteena on luoda selkedt kdytannot siihen, mita L-SP:n projektitoiminnanala
tekee, ja miten piirin projektit etenevat.

Toiminnanalaan kuuluu projektiryhmd, johon kuuluvat projektiministeri, kdaynnissa olevien
projektien johtajat, projekteista vastaava toimihenkilé ja tarvittaessa muita jdsenia.
Toiminnanalaa johtaa projektiministeri. Projektien toiminnanala tekee muiden
toiminnanalojen tavoin toimintasuunnitelman, talousarvion ja toimintakertomuksen
vuosittain.

1.1 Projektien toiminnanalan tavoitteet

Piirin projektien toiminnanalan tehtavana on tukea lippukuntia monipuolisen ja laadukkaan
partio-ohjelman toteuttamisessa jdrjestamalld toimintaa tukevia suurtapahtumia ja muita
projekteja. Projektitoiminnanalaan voi my0s kuulua Suomen Partiolaiset — Finlands Scouter
ry:n kampanjoiden toteuttaminen piirissda sekd niistd tiedottaminen piirin toimielimille ja
lippukunnille.

Projektitoiminnasta piirin alueella vastaa piirihallitus, jonka yhden jasenen vastuulla voi olla
projektitoiminnan johtaminen ja ohjaaminen. Piirihallituksen projektitoiminnasta vastaava
jdsen vastaa projektien toimeksiannoista, johtajien rekrytoinnista ja pestaamisesta seka
heidan tukemisestaan. Lisdksi hdn toimii yhteyshenkilond projektiorganisaation ja
piirihallituksen valilla seka osallistuu tarvittaessa piirin projektiryvhmien omiin kokouksiin.

2 Pestikuvaukset

2.1 Projektiministerin pestikuvaus

Projektiministerin tehtavdna on:

e Johtaa projektien toiminnanalaa.

e Toimia tiedonvalittdjana piirihallituksen ja piirissa kaynnissa olevien projektien
valilla.

o Pitaad piirissd kdynnissd olevat projektit osana piirid ja tietoisena piiritoiminnan
kokonaisuudesta.

e Kutsua koolle ja valmistella projektiryvhmadn kokoukset.

+ Valmistella toiminnanalan toimintasuunnitelma ja talousarvio seka
toimintakertomus.
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Tukea tarvittaessa projektien johtajia projektisuunnitelman, talousarvion ja
loppuraportin tekemisessa.

Seurata aktiivisesti valtakunnallista ja paikallista partiokenttda ja tehda
ehdotuksia piirihallitukselle mahdollisista projekteina toteuttavista hankkeista.
Laatia piirissd kdynnistettaville projekteille toimeksianto yhdessa muun
piirihallituksen kanssa.

Rekrytoida ja pestata projektien johtajat.

Osallistua projektien toteutusorganisaatioiden toimintaan projektin johtajan
kanssa sovitulla tavalla.

Tukea projektien johtajia ja toteutusorganisaatioita siten, ettd heilld on parhaat
mahdolliset edellytykset onnistua tehtavassdan.

Vastata projektien staabien muistamisesta.

Tehda yhteisty6td toiminnanalan toimihenkilon kanssa.

2.2 Projektijohtajan pestikuvaus

°

Projektijohtajan pestaamisen vahvistamisesta ja toimeksiannosta vastaa
piirihallitus.
Projektijohtaja on projektin keston ajan partiopiirin projektitoiminnanalan jasen
ja edustaessaan johtamaansa projektia han edustaa partiopiiria.
Projektijohtaja vastaa projektin taloudesta.
Projektijohtaja vastaa projektin projektisuunnitelman, talousarvion ja
loppuraportin tekemisesta.

o Projektin talousarvio laaditaan yhteisty0ossa taloustoimikunnan kanssa ja

projektijohtajalla on oikeus hyvdksya projektiin liittyvid laskuja.
o Projektijohtaja esittelee projektisuunnitelman, talousarvion ja
loppuraportin piirihallitukselle.

Projektijohtajalla on velvollisuus johtaa projektia partion arvopohjan mukaisesti
yhteistydssd muun organisaation kanssa.
Projektijohtaja pestaa projektin johtoryhman eli staabin muut jasenet ja tukee
heitd pesteissddn.
Projektijohtajalla on oikeus saada tukea piirihallitukselta, piirin muulta
organisaatiolta ja partiotoimistolta.
Projektijohtaja on projektin ajan piiriluottis ja oikeutettu esimerkiksi kantamaan
piirihuivia ja saamaan matkakorvauksia virallisiin staabin kokouksiin tai
vastaaviin tapahtumiin. Piiriluottiksena toimimista on madritelty tarkemmin
toimintaohjesdadnnon liitteessa Piiriluottiksena toimiminen ja toimintaryhmien
kuvaukset L2.
Edustaessaan projektia han edustaa piiria.

Piirin projekteissa pyritddn soveltamaan parijohtajuusmallia.

2.3 Projektin staabin jasenen pestikuvaus

Projektistaabin jdsenen pestaa projektijohtaja tai hdnen valtuuttamansa henkilo.
Pestaamisen vahvistaa piirihallitus.

Staabin jdsen on projektin ajan piiriluottis ja oikeutettu esimerkiksi kantamaan
piirihuivia ja saamaan matkakorvauksia virallisiin staabin kokouksiin tai
vastaaviin tapahtumiin.
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o Edustaessaan projektia staabin jdsen edustaa piirid. Projektin staabin jasen on
piiriluottis. Piiriluottiksena toimimista on madritelty tarkemmin
toimintaohjesdannon liitteessa Piiriluottiksena toimiminen ja toimintaryhmien
kuvaukset L2.

e Projektin staabin jdsenelld on velvollisuus johtaa projektia partion arvopohjan
mukaisesti yhteistydssda muun organisaation kanssa.

e Hadnelld on oikeus saada pestiinsa tukea projektijohtajalta, muulta
projektiorganisaatiolta sekd koko piiriorganisaatiolta.

3 Projektin kaynnistaminen

3.1 Toimeksianto

Projektien kdynnistamisesta vastaa piirihallitus projektiministerin tai muun piirihallituksen
jasenen ehdotuksesta. Ehdotus uudesta projektista voi tulla myos lippukunnilta, yksittdisilta
partiolaisilta tai keskusjarjestolta. Projektiministeri laatii ehdotuksen projektin
toimeksiannosta, jonka piirihallitus hyvaksyy. Toimeksiannon perusteella
projektiorganisaatio tekee tarkemman projektisuunnitelma, josta ilmenevat ainakin projektin
tavoitteet, organisaatio ja aikataulu. Projektiorganisaatio laatii myos talousarvion
yhteistyossa piirin taloustoimikunnan kanssa.

3.2 Projektijohtajan pestaus

Projektijohtajan pestauksesta vastaa projektiministeri ellei muuta sovita. Rekrytoinnin
periaatteita ovat avoimuus, julkisuus, luottamuksellisuus ja tasapuolisuus. Projektijohtajan
pesti julistetaan auki piirin partiomedioissa. Projektijohtajan valitsee piirihallitus
projektiministerin esityksen perusteella. Pestikeskustelussa sovitaan projektin tavoitteista,
taloudesta sekd projektin ohjaamisen ja valiraportoinnin kdytdanndistd. Pestikeskustelun
perusteella projektijohtajalla on hyvat evddt onnistua pestissddn. Pestin puolessa valissa
projektijohtajan kanssa kdyddan valipestikeskustelu, jossa tarkoituksena on kdyda
keskustelua pestissd toimimisesta ja pestin jatkosta, pestin loppuajan tavoitteista pestin ja
pestatun osaamisen kehittymisen kannalta. Pestin paatteeksi kayddan paatospestikeskustelu,
jossa tarkoituksena on kdyda palautekeskustelua, pohtia projektijohtajan oppimista ja
keskustella mitd projektin jalkeen on edessad. Pestikeskusteluista vastaa projektiministeri ellei
muuta sovita.

4 Projektin ohjaaminen

4.1 Piirihallituksen tuki ja valiraportit

Projektit ovat osa piirin toimintaa. Projektijohtajan velvollisuutena on sdannoéllisesti
raportoida projektin kuulumisista piirihallitukselle. Ensisijainen yhteyshenkilé6 on
projektiministeri. Projektiministeri esittdda projektien kuulumiset piirihallituksen
kokouksissa. Yhteydenpidon ja vadliraportoinnin kdytanndistd sovitaan yhdessa kunkin
projektin kanssa. Projektiministerin, piirihallituksen ja koko piiriorganisaation
velvollisuutena on tukea projektin onnistumista. Piirin toimitilat ja muu valineistd on
tarvittaessa projektin kdytossd. Piirin ryhmat ja jaostot voivat omien resurssiensa puitteissa
auttaa projektia.
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4.2 Projektin tyontekijatuki

Jokaisella piirin projektille osoitetaan toimihenkilotukea. Projektille nimetddn tarpeellinen
maddrd toimihenkiloresurssia. Tavoitteena on, ettd jokaisella projektilla on nimetty
toimihenkilo, joskin hdnen tyOpanoksensa lisdksi projekti saa tarvittaessa muuta
toimihenkilotukea esimerkiksi talous- ja viestintdasioissa. Mikdli projektin puitteissa
tarvitsee asioida sidosryhmien kanssa tai tehda merkittavia taloudellisia sitoumuksia, on
ensisijainen tuki toiminnanjohtaja.

Mahdollisen erillisen projektitoimihenkilon palkkaamisesta pddttda piirihallitus. Tyontekijan
palkkaaminen edellyttda erittdin suurta ja taloudeltaan merkittavaa projektia. Projektijohtaja
ja toimihenkil6tuki sopivat tehtavistd, tyonjaoista ja yhteydenpidosta erikseen.

4.3. Projektiwirta

ProjektiWirta on opas piirihallituksen kdynnistdamille projekteille. Opas on tarkoitettu
ensisijaisesti projektien johtajille, johtoryhmille eli staabeille, mutta myos muille tekijoille.
Oppaaseen on kirjattu ylos niin sanottu hiljainen tieto, joka kaikkien projektien tekijoiden on
hyva tietda.

Opas on hyvadksytty piirihallituksen kokouksessa ja oppaan pdivittamisestd vastaa projektien
toiminnanala projektiministerin johdolla. Oppaan sisdltéd on hyva tarkastella vdhintadn
vuosittain ja projektien pddttyessd. Oppaan padivittymiseen voi vaikuttaa esimerkiksi
toiminnanalojen vdlisten yhteistyokdytdantojen vakiintuminen, uudet toimintaa ohjaavat
dokumentit tai organisaatiomuutos.

5 Projektin talous

Projektin talous on osa piirin taloutta ja sen talousarvion hyvdksyy aina piirihallitus. Projektin
talousarvion tekemisessda ja talouden seuraamisessa tukee partiotoimisto. Talousarvio
tehdddn varovaisuuden periaatetta noudattaen ja piirileirien tai vastaavien suurprojektien
yhteydessa talousarvioon sisdllytetddn ylitysvaraus. Projektien talouteen liittyvid ohjeita on
piirin taloussdadnnossa.

6 Osallistujan peruutusehdot suurtapahtumille

Piirin suurtapahtumissa on kdytossa piirihallituksen 7/2021 kokouksessa hyvdksymat
seuraavat osallistujan peruutusehdot suurtapahtumille:

Leirille osallistuminen @ on  mahdollista  perua  maksuttomasti  viimeiseen
ilmoittautumispdivdan xx.xx.xxxx asti. Tdhdn asti peruutuksen voi tehdad itse Kuksassa
omassa profiilissa Tapahtumat-valilehdella.

Sairastumis- ja tapaturmatapauksissa osallistumismaksu laskutetaan osallistujalta, mutta
hanella on mahdollisuus hakea korvausta, ensisijaisesti omasta vakuutusyhtitsta tai
toissijaisesti partiovakuutuksesta. Ndissa tapauksissa ota yhteyttd suoraan vakuutusyhtioon.

Mikdli ilmoittautunut on syysta tai toisesta estynyt osallistumaan leirille, on
leiriosallistumisen siirto toiselle partiolaiselle mahdollista xx.xx.xxxx asti. Tamdn jdlkeen
leiriorganisaatio ei pysty endd vaihtamaan osallistujia. Estynyt etsii itse leirille osallistuvan

Lounais-Suomen Partiopiiri ry
Lantinen Pitkdkatu 13, 20100 Turku - Itsendisyydenkatu 44, 28130 Pori - Puh. 050 312 9420
partiotoimisto.lsp@partio.fi - www.lounaissuomenpartiopiiri.fi



PARTIO
scout

LOUNAIS-SUOMEN
PARTIOPIIRI ry

korvaavan henkilon ja ilmoittaa asiasta lippukunnalleen seka leirin projektityontekijdlle
(nimi, sdhkopostiosoite ja puhelinnumero). Ilmoitus estymisestd on tehtdava my®os silloin, jos
osallistumismaksu jaa kokonaan kdayttamatta Osallistumismaksua ei palautetta.

Leirilla on kdytossd myos kesdtyo- ja kesdlomatakuu (sisdltdad myos varusmiespalveluksen).
Jos ilmoittautunut ei kesatdiden tai kesdloman ajankohdan vuoksi pysty osallistumaan leirille,
voi hdn peruuttaa osallistumisen ty0nantajan antamaa vapaamuotoista todistusta vastaan
XX.XX.XXxX mennessd. Estynyt toimittaa tyonantajan todistuksen leirin projektityontekijdlle
(nimi, sahkdépostiosoite ja puhelinnumero). Tdlloin koko maksettu leirimaksu palautetaan.
Lisdksi henkilo voi takuun turvin perua ei kohderyhmadikdisen lapsen/huollettavan seka
mahdollisen ei vield jasenmaksua maksavan puolison osallistumisen.

Kielteisen tai alennetun stipendipddtoksen saanut osallistuja voi halutessaan peruuttaa
ilmoittautumisensa maksutta xx.xX.XXxx mennessd.

Lounais-Suomen Partiopiiri ry ei vastaa muutoksesta tai vahingosta, joka johtuu L-SP:n
kohtuullisten vaikutusmahdollisuuksien ulkopuolella olevasta esteestd, jota L-SP:n ei
myoOskddan kohtuudella olisi voinut estdd (kuten esim. sota, kapina, suorituksen estava
viranomaisen toimenpide tai suositus, lakko tai vastaava poikkeustilanne, Suomessa tai
tapahtuman kohdealueella). Téllaisessa tilanteessa L-SP:lla on harkintansa mukaan oikeus
peruuttaa tai keskeyttdd tapahtuma, tai muuttaa tapahtumaa (mukaan lukien sen sisalt6ad,
jdrjestamistapaa, ajankohtaa, kesto ja paikkaa). Mikali tapahtuma joudutaan peruuttamaan tai
keskeyttamddn, tai tapahtuma siirretddn osallistujalle sopimattomaan ajankohtaan,
osallistujalle palautetaan osallistumismaksu vahennettynd palvelumaksulla seka silla
oikeudella, joka on jo tilitetty eteenpdin tapahtuman jarjestamiseksi, ja jota ei ole mahdollista
saada takaisin maksun saajalta tai viime kddessa vakuutusyhtioltd. Osallistujalla on aina
mahdollisuus vaatia maksuja edelleen taholta, jolle maksut on tilitetty.

Henkil6 on lukenut leirin peruutusehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

7 Projektin loppuraportointi

Projektien pddttyessa se raportoidaan piirihallitukselle. Kirjallisesta raportista kdy selkedsti
ilmi projektin tekijoiden tiedot, tavoitteiden toteutuminen, saatu palaute, talouden
toteutuminen, ja Kkehitysideat tulevia projekteja varten. Piirihallitus voi kutsua
projektijohtajan kokoukseensa esittamadadn raportin suullisesti. Projektin staabin tulee kerata
projektiorganisaatiolta ja kohderyhmadltd palautetta projektin tavoitteiden toteutumisesta.
Loppuraportin laatimisessa kdytetddn projektien toiminnanalan yhteistd loppuraporttipohjaa.
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